FORUM du BENEVOLAT

France \ /) Jeudi 02/10/2024
Bénévolat GUIDE de L’ASSOCIATION

(Version du 18/09/2025)

Pour votre sécurité, votre confort et le bon déroulement du forum, )
toute I’équipe de France BENEVOLAT 35 est a votre disposition : [RAALSE 0683129121
- Sur le stand France Bénévolat et au Bar Anne GENETET | 06 84 52 93 09
S =U RS LVIE VDD RCED RN ER G EUR T GG ST L RV GG EICEE VSR Brigitte COLLET | 06 63 57 31 58

a leur badge (logo + Prénom et Nom) et T-Shirt

¢ POINTS de VIGILANCE pour cette édition 2025

- Le forum est ouvert au public de 10h00 a 19h00 : cette prolongation d’une heure répond a la

demande, entre autres, des étudiant-es et des personnes en activité

- Branchement électrique : si vous avez sollicité cette option, nous n’avons pas la certitude de
pouvoir répondre a votre demande : nous sommes dépendants des moyens techniques mis
a notre disposition par la Ville de Rennes

> Prévoyez ordinateur supplémentaire et batterie de secours pour vos équipements

e PLAN D’ACCES et PARKING (cf. page 5 & 6)

- Sivous venez en voiture, garez-vous dans le parking des Lices ou Chézy Dinan

- Notre forum se tenant en semaine, les parkings seront trés occupés (voire risque de
saturation)

e ACCUEIL des ASSOCIATIONS :
- Installation exclusivement le jour du forum, le jeudi 02/10 a partir de 8h00 et jusqu’a 09h30
(nous ne pouvons pas envisager une installation la veille)

- A votre arrivée a la Halle Martenot (ATTENTION : pour cette édition : entrée par la place du
bas des Lices, dite place des poissonniers), vous serez accueillis par I’équipe France
Bénévolat 35 (FB 35) qui vous guidera vers ’emplacement de votre stand

e DECHARGEMENT DE VOTRE MATERIEL

Si votre matériel nécessite d’étre déposé en voiture a I’entrée de la Halle Martenot, voici les
consignes (I’accés a la place des Lices étant strictement réglementé)

Vous pourrez accéder en voiture sur la place des Lices (dite place des poissonniers)

Présentez-vous devant I’accés a la rue qui longe la Halle Martenot (cf. plan) et, si les bornes
d’accés sont levées (= entrée impossible) :

contactez le PCR (poste de contréle et de régulation)
au 02 99 65 26 40 et communiquez le code Citédia Event 1239

ATTENTION : attendez que la borne escamotable soit bien descendue pour avancer.
Ne vous engagez pas immédiatement a la suite d’un véhicule précédent: la borne
escamotable pourrait se relever alors que votre véhicule sera déja engagé

Une fois votre matériel déchargé, il est impératif de sortir votre véhicule de la Place : le
stationnement sur la place méme de la Halle Martenot est strictement interdit (risque de
fourriére)
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e Votre STAND

e Le stand qui vous a été attribué est strictement nominatif et réservé a votre seule
association

o Sur votre stand, la présence conjointe avec une autre association non adhérente a France
Bénévolat 35 et n’ayant pas réservé sa présence en s’acquittant des 25 € d’inscription n’est
pas autorisée, par souci d’équité entre toutes les associations exposantes

e INSTALLATION de votre STAND

Les stands doivent impérativement étre préts pour 9h30

- Votre stand est identifié par une affiche préparée par nos soins avec le nom et le numéro de
votre association (repris dans le guide remis a chaque visiteur)

- Matériel mis a votre disposition : 1 table de 2,20 m x 0.70, 4 chaises, 1 grille (h = 2,05 m,
L =1,20 m ou 1 panneau plein blanc (h =1,80 m, L =1,20 m)
- Sur la table :
- 2 badges et porte-badge au nom de votre association

-1 feuille d’identification de votre association, avec votre QR code (il permet au visiteur
d’accéder directement sur vos annonces déposées sur le site francebenevolat.org)

- Une enveloppe dans laquelle vous trouverez :

1 « guide du visiteur » avec le plan des stands et les coordonnées des associations

1 exemplaire papier des présentes informations pratiques (sans les photos pour I’accés)
- 1 autorisation de tournage et de droit a I'image (a compléter et a nous remettre)

4 bons pour une boisson d’accueil et un accompagnement

- Sur la grille / le panneau :
- Une affiche d’identification de votre association (prenez soin de ne pas la masquer)
- ATTENTION : ne pas utiliser de punaises sur les panneaux blancs

- Vos supports de communication

- Evitez d’apporter du matériel encombrant, privilégiez les kakemono, roll up...

- Pensez a apporter le petit matériel nécessaire a votre installation (ficelle, scotch, ciseaux,
crochets pour grille, pinces, épingles a linge...)

- Apportez un stock de dépliants / de flyers suffisants

- Profitez de cette occasion pour nous apporter aussi un stock de ces documents pour
que nous les mettions a disposition dans nos locaux (format A6 = 20cm x 10cm)

- Branchement électrique : si vous en avez fait la demande (dans la limite des moyens
techniques mis a notre disposition) prévoyez bloc multiprises norme NF et marquage CE
IMPORTANT :
CIBLEZ VOTRE COMMUNICATION

Le forum du bénévolat a pour objectif de « recruter » des bénévoles : concentrez votre
communication visuelle sur vos annonces de missions et sur le message « voici pourquoi
nous avons besoin de vous, bénévoles »

SOYEZ VIGILANTS sur LA COHERENCE de L’EXPRESSION de vos BESOINS

Les missions que vous présentez sur votre stand doivent correspondre a celles
« postées » sur votre espace personnel sur le site francebenevolat.org.

Dans I’hypothése ou vous étes déja en entretien avec du public, le/la candidat(e)
au bénévolat qui flashera votre QR Code affiché sur votre table qui ne trouvera
aucune annonce de mission abandonnera sa recherche sur votre association...

...une belle occasion perdue !
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PENDANT LA DUREE DU FORUM

PROGRAMME :

08h00 > 09h30 : installation des stands
10h00 : ouverture au public
19h00 : fermeture au public, pot de cléture

Il est impératif que votre stand soit tenu pendant toute cette durée du forum jusqu’a 19h00.
Nous devons respecter nos engagements tant vis-a-vis du public que des institutionnels qui nous
rejoignent en fin de journée et sans le soutien desquels cette manifestation ne pourrait pas avoir
lieu.

BAR
Un bar tenu par des bénévoles France Bénévolat est a votre disposition dans la Halle
Martenot
Il servira des boissons chaudes, froides et des accompagnements

De I’eau sera gratuitement a votre disposition au bar, dans des gobelets estampillés France
Bénévolat 35 : merci de nous les restituer lors de votre départ

Ce bar étant public, les tarifs seront affichés

4 consommations avec accompagnement sont offertes a chaque association (sur
présentation des tickets qui vous seront été remis a votre arrivée)

RESTAURATION

Il N’y aura pas de restauration spécifique pour le forum (autour de la Halle Martenot, I’offre
est trés importante, et trés variée)

La distribution de denrées alimentaires au public n’est pas autorisée sur vos stands.

POT de CLOTURE

Toutes les associations participantes sont invitées a se retrouver a 19h00, au bar France
Bénévolat a I’entrée de la Halle Martenot autour du verre de I’amitié en présence :

- des représentants de la Ville de Rennes et du Conseil Départemental

- de nos partenaires

- et de I’équipe des bénévoles France Bénévolat 35.

Soyez nombreux : ce sera pour nous tous I'occasion de marquer I'importance du réle de nos
associations.

AVANT VOTRE DEPART, en fin de journée

e Veérifier que vous n’avez rien oublié sur votre stand ou au pied de votre table (dont
vétements, téléphones portables, chargeur portable et ordinateur)

e Pensez a nous remettre un stock de vos flyers / dépliants (pour mise a disposition du
public pendant nos permanences)

e Restituez-nous
- les badges qui vous ont été remis a votre arrivée
- les verres estampillés France Bénévolat 35

(merci pour la planéte et notre budget !)

3/4



DIVERS

IMAGES : nous prendrons des photos et des vidéos : si vous ne désirez pas qu’elles
soient publiées, prévenez-nous a votre arrivée

VALORISATION du BENEVOLAT : un stock de PASSEPORT BENEVOLE sera a votre
disposition sur notre stand (trés bel outil de reconnaissance et de valorisation des
expériences a remettre a vos bénévoles, prix de vente unitaire : 2 €)

STAND France BENEVOLAT : nous serons a votre disposition pour vous accompagner
dans la gestion de votre espace personnel sur le site francebenevolat.org (identifiant ou
mot de passe perdu, annonces en cours, création de nouvelles annonces...)

WIFI : I'accés sera ouvert (lorsque vous vous connecterez a Internet, choisissez « Halle
Martenot » : sur le portail d’accueil, chaque utilisateur est invité a s’inscrire

e NE SONT PAS AUTORISEES :

Les ACTIONS COMMERCIALES

Les VENTES : sauf accord préalable de France Bénévolat 35 (ex : parutions, créations
d’articles en vue de récolter des fonds)

L’installation de STAND / PRESENTOIR et présentation d’OFFRES de MISSIONS a
I’extérieur de la Halle Martenot (entre autres, dans la zone de stationnement longeant la
Halle Martenot, délimitée par des barriéres (strictement réservé a France Bénévolat 35 par
arrété municipal)

La DISTRIBUTION de supports (autres que ceux liés aux activités de votre association) sur
votre stand, dans les allées, a I’entrée de la Halle Martenot, a I’extérieur

Les ANIMATIONS sur votre stand dont I’objet n’est pas compatible avec le théme du forum
(le recrutement de bénévoles)

Les ANIMATIONS dans les allées / espaces de circulation du public (pour des raisons
de sécurité et de fluidité de la circulation du public)

SECURITE DES PERSONNES, des BIENS et de vos EFFETS PERSONNELS

Un agent de sécurité incendie sera présent pendant toute la durée du forum
Les bénévoles France Bénévolat 35 sont a votre disposition

La Halle Martenot ne permet pas la mise en sécurité de vos biens et effets personnels :
évitez les objets de valeurs (France Bénévolat 35 déclinant toute responsabilité en cas de
perte ou de vol)

SANITAIRES

- Les toilettes sont situées a I’extérieur, place des Lices :

- En bas de la 1° Halle, dite Halle Ouest - la Halle aux bouchers le jour du marché des
Lices - (attention ! escaliers, pas de rampe d’accés)

- En haut de la place des Lices : de plain-pied etaccgs§ibles aux personnes a mobilité

réduite gt v Y0 nn 3} 1;@ :
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NOUS VOUS SOUHAITONS UN TRES BEAU FORUM !
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L’ACCES AU PARKING des LICES

Loos Lices J)

L’ACCES a la PLACE des LICES pour DECHARGEMENT
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